KNIZNICA
JANA HENKELA
- VLEVOCI

Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok



KniZznica Jana Henkela v Levo¢i v sulade so zakonom ¢&. 126/2015 Z. z. o kniZniciach a
Zriad’'ovacou listinou 07555/2018/DK - 1 vydanou PreSovskym samospravnym krajom v
PreSove diia 31. decembra 2018 vydava tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK

VSEOBECNE USTANOVENIA

Clanok 1
Posobnost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Kniznice Jana Henkela v Levoci (d’alej kniznica), ktorého stucast'ou
je: Vypoziény poriadok, Cennik poplatkov a sluzieb, upravuje vzajomné vztahy kniznice
a jej Citatel'ov a pouzivatel'ov.

2. Kniznica zabezpeci zverejnenie Knizni¢ného a vypoziéného poriadku na viditelnom
mieste na vSetkych svojich pracoviskach, na svojej www stranke: http://kniznicalevoca.sk
a vydanim tlacou.

3. Kniznica Jana Henkela v Levoci je univerzalnou verejnou kniZznicou pre okres Levoca.
Jej zriad’ovatel'om je PreSovsky samospravny kraj v PreSove. KniZnica je pravnicka osoba.
Plni aj funkciu mestskej kniznice mesta Levoca.

4. Zdakladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom kniZni¢no-informacnych sluzieb
(dalej sluzieb) a informaénych technoldgii zabezpe€ovat® slobodny pristup k informaciam
Sirenym na vSetkych druhoch nosi¢ov vratane miestnych a regionalnych informécii a tieto
v ramci kniZniéného systému regionu koordinovat’, budovat’, ochratiovat’ a spristupriovat’
univerzalny knizni¢ny fond a organizovat’ kulturno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zaviznost’ Knizni¢ného poriadku

KniZzni¢ny poriadok je zavizny pre vSetky pracoviska kniznice. KniZnica poskytuje
svoje sluzby na pracovisku:

KniZnica Jana Henkela v Levoci

Némestie Majstra Pavla 58

054 01 Levoca.



Clanok 3
Knizni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond je stibor vSetkych jednotiek, ktoré kniznica spristupiiuje svojim
pouzivatelom. Knizni¢ny fond tvoria:

a) Primarny fond: knihy, periodikd, hudobniny, zvukové dokumenty, audiovizudlne
dokumenty, elektronické dokumenty.

b) Sekundarny fond: -elektronické katalogy, kartotéky, bibliografie, databazy v
elektronickej forme.

2. Fondy, katalogy a zariadenia kniZnice st majetkom PreSovského samospravneho kraja
a Statu. Kazdy Ccitatel a pouzivatel kniznice je povinny ich chranit’ a nesmie ich
poskodzovat’.

Clanok 4
Katalogy

1. Katalégy sltizia na orientaciu vo fonde kniznice a efektivne vyhladdvanie dokumentov.
Kniznica Jana Henkela v Levoci spristupriuje elektronicky kataldg na adrese:

2. http://katalog.kniznicalevoca.sk/

Clanok 5
KniZni¢no-informaéné sluzby

1. Kniznica poskytuje zdkladné a S$pecidlne sluzby. Zakladné sluzby s bezplatné.
Specidlne sluzby sa mézu poskytovat za thradu podla platného Cennika sluZieb a
poplatkov, ktory je prilohou KniZni¢ného a vypoziéného poriadku. Jednotlivé sluzby
kniZnica poskytuje na zdklade osobnych, pisomnych, elektronickych alebo telefonickych
poziadaviek pouzivatelov. Podmienky poskytovania vypoziénych sluzieb upravuje
Vypozi¢ny poriadok.

1. Zakladné sluzby kniznice su:
- vypozi¢né sluzby prezen¢né (v kniznici),
- vypozi¢né sluzby absen¢né (mimo priestorov kniZnice),
- predlZovanie vypozi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov,
- vypozi¢né sluzby zvukovych dokumentov,
- vypozicné sluzby t'azko zdravotne postihnutym a nevladnym pouzivatel'om
donaskou dokumentov do domu,
- konzulta¢né sluzby,
- referencné sluzby,



- sluzby $tudovne,

- propagacné sluzby (vystavy a vystavky, vydavanie informacnych letdkov),
- webové stranky kniZnice,

- informac¢né vychova ¢itatel'ov kniznice.

3. Specialne sluby kniznice st:
- rezervovanie pozadovanych dokumentov,
- pristup na internet,
- medziknizni¢né vypozi¢né sluzby,
- reSersné sluzby,
- pristup k externym databazam,
- reprografické sluzby,
- elektronické dodavanie dokumentov,
- vydavanie publikacii.

4. Kniznica moze diferencovat svoje sluzby na zdklade kategorizacie Citatelov a
pouzivatelov.

Clanok 6
Pristupnost’ kniZnice

1. KniZnica poskytuje svoje sluzby v zmysle zdsad vSeobecného pristupu Citatel'ov a
pouzivatelov k dokumentom a informaciam bez ohladu na ich politickd, narodnostnd,
nabozensku, rasovi a vzdelanostnua prislu$nost’.

2. Pouzivatel' ma pristup do vsetkych vypoziénych priestorov kniZnice. Do sluzobnych
priestorov mdze vstipit’ len s povolenim a v pritomnosti pracovnika kniznice. Do
kniZni¢nych skladov pouZivatel nema zasadne pristup. Absenéné vypozicky, Specidlne
sluzby a sluzby $tudovne st poskytované len pouZivatelom s platnym Citatel'skym
preukazom.

3. V sulade s planom revizii knizni¢ného fondu a celozdvodnych dovoleniek moze byt
kniZnica pre pouZivatel'ov zatvorend. KniZnica moZe byt’ zatvorena na nevyhnutni dobu z
nahlych technickych alebo planovanych prevadzkovych pricin.

4. Pouzivatel do 15 rokov moze vyuzivat sluzby tseku detskej literatary. Pristup do
ostatnych vypoZiénych priestorov ma len so suhlasom zodpovedného pracovnika
kniznice.

5. Zdravotne znevyhodnenym &itatel'om a pouZivatelom sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym spdsobom s ohladom na zdravotné postihnutie a materidlno-technické
vybavenie kniZnice.



Clanok 7
Zakladné prava a povinnosti Citatel’a

1. Citatel’ je povinny dodrZiavat KniZniény a vypozi¢ny poriadok a riadit’ sa pokynmi
pracovnikov kniznice.

2. Citatel je povinny odloZit’ si tagky a kabét na vyhradenom mieste. Za klenoty, peniaze a
iné cennosti uloZené v $atni kniznica nezodpoveda. Citatel moZe o ich bezpe&né uloZenie
poziadat’ pri vypozi¢nom pulte.

3. Za osobné veci uloZzené mimo Satne kniznica nezodpoveda.
4. Vo vsetkych priestoroch je povinny zachovavat’ ticho, poriadok a &istotu.

5. Vstup do kniZnice nie je povoleny ¢itatel'ovi a navstevnikovi kniZnice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok. V priestoroch kniZnice je zakazané konzumovat alkohol a
fajcit’.

6. V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat’ mobilné telefony. Pouzivanie vlastnych
pocitaCov, fotoaparatov, kamier, skenerov je dovolené po sthlase sluzbukonajuceho
zamestnanca.

7. Z prava vyuzivat sluzby kniZnice je vyluceny citatel’, ktory trpi nakazlivou chorobou,
Citatel, ktory mimoriadnym zne€istenim odevu, zadpachom alebo svojim spravanim
obt’azuje ostatnych pouzivatel'ov.

8. Citatelovi sa zakazuje vstupovat’ do kniznice s kolieskovymi  koréulami,
skateboardom, kolobezkou a pod.

9. Citatel’ ma pravo podavat’ Ustne i pisomné pripomienky, podnety, navrhy a st'aZznosti k
préci kniZnice.

Clanok 8
Registracia citatel’a

1. CitatePom kniZnice sa moZe stat’:
a) obcan Slovenskej republiky, ktory moze kniZznicu osobne navstevovat,
b) prisluSnik iného $tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu v
Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo uzemne;j
pdsobnosti kniZnice.

2. Pouzivatelom sluZieb kniZnice moze byt kazdy obcan Slovenskej republiky alebo
prisludnik iného Statu, ktory nie je registrovanym ¢itatelom kniZnice a ktory osobne, resp.
pisomne, telefonicky alebo elektronickou postou poziada kniZnicu o niektoru zo sluzieb
nevyzadujucich predloZenie CitateI'ského preukazu (napr. prezenéné vypozi¢né sluzby,
konzulta¢né, reprografické, referen¢né, elektronické).



3. Ob¢an sa stane ¢itatelom kniZnice vydanim Cditatel'ského preukazu. Podpisanim
Citatel'skej prihlasky (za &itatel'a do 15 rokov podpisuje prihlasku jeho zadkonny zastupca)
Citatel’ vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych tdajov a zaroven sa zavizuje, Ze
bude plnit’ ustanovenia tohto Knizniéného poriadku.

4. Kniznica sa zavizuje dodrziavat’ zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov.

5. Pravo vyuzivat’ sluzby kniznice zanika:

a) odhlasenim Citatel’a,

b) neobnovenim c¢lenstva,

¢) hrubym porusenim Knizniéného a vypozi¢ného poriadku,

d) neposkytnutim predpisanej nahrady vypozicky alebo neuhradenim predpisaného
poplatku v uréenom termine,

e) umrtim.

6. Po zaniku ¢lenstva sa registracné poplatky nevracaju.

Clanok 9
Citatel’sky preukaz

1. Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) Obcanom Slovenskej republiky po predloZeni ob¢ianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ Ziadnym inym dokladom. U ¢itatel'ov, ktori eSte nemaju ob¢iansky preukaz na
zéklade iného hodnoverného dokumentu, ktory jednozna¢ne identifikuje pouzivatela
alebo obc&ianskeho preukazu rodic¢a. U deti do 15 rokov sa Eitatel'sky preukaz vystavuje po
podpisani ¢itatel'skej prihlasky rodi¢om alebo zakonnym zastupcom. V pripade naroku na
zlavnené Elenské sa od $tudentov pozaduje aj predlozenie ISIC, EURO 26, indexu alebo
potvrdenie o navsteve Skoly.

b) Zrakovo znevyhodnenym ob&anom po predloZeni preukazu ZTP, resp. ZTP/S alebo
rozhodnutia Socialnej poist'ovne o priznani invalidného dochodku.

¢) Poberatel'om starobného déchodku, invalidnym déchodcom a drzitel'om preukazu zTp
po predloZeni vymeru o starobnom ddchodku, rozhodnutia Socialnej poistovne o priznani
invalidného déchodku alebo preukazu ZTP.

d) Ob&anom iného S§tatu po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

f) Pravnickym osobam po vyplneni Citatel'skej prihlasky podpisanej opravnenym
pracovnikom.

2. Platnost’ &itatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy polrok na zéklade predloZenia
dokladov uvedenych v bode 1.

3. Za vystavenie nového a obnovenie platnosti &itatel'ského preukazu plati Citatel
registratny poplatok, ktorého vysku uréuje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe tohto
Knizniéného poriadku. Od poplatku su oslobodeni pracovnici kniznice a Studenti



knihovnictva vSetkych typov $tidia. Vo vynimo&nych pripadoch o oslobodeni od poplatku
rozhodne riaditel’ kniznice alebo nim poverena osoba.

4. Citatel, ktorému bolo odobraté pravo pouzivat sluzby kniznice pre hrubé poruSenie
KniZni¢ného a vypoziéného poriadku a nevyrovnanie zavizkov voéi kniZnici v
stanovenom termine, sa nemdze stat’ znovu jej Citatelom. Pravo vyuZivat’ sluzby kniZnice
moZe byt Citatel'ovi odobraté na urcity ¢as i z hygienickych ddvodov.

5. Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opravilyje Citatel'a vyuzivat’ vSetky sluzby kniZnice.
Mbéze ho pouzivat’ iba Eitatel, na meno ktorého bol vydany. Zamestnanec kniZnice ma
pravo kedykol'vek si vyZiadat’ obc¢iansky preukaz alebo iny hodnoverny doklad &itatel’a na
overenie jeho totoznosti. Drzitel' CitateI'ského preukazu zodpovedd za dokumenty
vypoZi¢ané na jeho preukaz.

6. Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpovedd jeho drzitel. Stratu ditatel'ského
preukazu je Citatel povinny ihned’ oznamit' kniZnici. Novy Citatel'sky preukaz sa
vystavuje po predlozeni dokladov uvedenych v bode 1. V pripade straty &itatel'ského
preukazu za vydanie nového Citatel'ského preukazu zaplati Citatel' stanoveny poplatok
uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov tohto Knizni¢ného poriadku.

7. Citatel’ je povinny osobne, pisomne, telefonicky alebo elektronickou postou do 15 dni
oznamit’ kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového obéianskeho preukazu. Ak je
kniZnica nutena tieto idaje zist'ovat’ sama, Citatel’ hradi vetky s tym spojené naklady.

Clanok 10
Ochrana osobnych udajov ¢itatel’a

1. Osobné tdaje mozu byt spractivané prostrednictvom automatizovanych, ¢iastoéne
automatizovanych alebo neautomatizovanych prostriedkov spractivania, pri¢om sa
uplatiiuju primerané technické, organizaéné a personalne bezpeCnostné opatrenia
zodpovedajice spdsobu spracuvania, ktoré st deklarované formou Bezpeénostného
projektu na ochranu osobnych udajov. Osobné tdaje spractvaju len opravnené osoby,
ktoré boli nalezitym sposobom poucené. Kniznica spracovava pravdivé a presné osobné
udaje, ktoré overuje po predlozeni dokladov podla ¢lanku &. 9 tohto KniZni¢ného a
vypozi¢ného poriadku.

2. Ugelom spracovania a uchovévania osobnych tdajov ¢itatela je:

a) poskytovanie sluzieb,

b) vedenie presnej evidencie o vSetkych transakcidch realizovanych vo vztahu k
Citatel'ovi,

¢) ochrana majetku kniznice, hlavne knizni¢ného fondu,

d) naplnenie povinnosti vyplyvajucich zo vSeobecne zavéznych pravnych predpisov
~ (zdkon ¢. 126/1015 Z. z. o kniZniciach, zdkona &. 431/2002 Z. z. o udtovnictve,
Autorského zakona €. 185/2015 Z. z.) v sulade so zakonom ¢&. 18/2018 7. z..



3. Kniznica spracovava nasledovné osobné tudaje Citatela:

a) povinné zakladné identifika¢né udaje ¢itatel'a: meno a priezvisko, titul, adresa trvalého
bydliska, prechodna adresa, datum narodenia, ¢islo osobného dokladu, ktorym bola
overena totoznost’ Citatel’a a spravnost’ identifikaénych udajov, jeho platnost’,

b) nepovinné kontaktné udaje Citatela: telefonne &islo, e-mailova adresa, Skola a trieda,

¢) sluzobné tdaje: poznamky, udaje o poslanych upomienkach, priestupkoch a zakazoch
Citatela.

4. Obcan, ktory neda sthlas k spracovaniu zakladnych identifika¢nych udajov, nemoze
vyuzivat” sluzby kniZnice. Zakladné identifikaéné udaje Citatel'a overuje kniznica pri
registracii, pri kazdom prediZeni platnosti &itateP'ského preukazu a pri kazdej zmene
ktoréhokol'vek z uvedenych udajov.

5. Spdsob spracovania a uloZenia osobnych udajov &itatela:

a) originalne tladivo, prihlaska ¢itatel'a, sa uklada v sluZobnych priestoroch a maju k
nemu pristup len zamestnanci kniZnice.

b) pocitatova databaza &itatel'ov obsahuje vSetky identifikacné tdaje z evidencnych
tladiv, vratane sluZzobnych tdajov a informacii o vypozic¢kach citatel'a. Pristup do tejto
databazy je chraneny heslami a pristupovymi pravami stanovenymi v rozsahu potrebnom
na plnenie uloh jednotlivych zamestnancov kniznice.

6. Zamestnanec je povinny:

a) spracovavat’ osobné udaje vyhradne v ramci svojej pracovnej naplne a uloh, ktoré mu
boli stanovené zodpovednym vedlcim zamestnancom pracoviska,

b) dbat’ na spravnost’ spracovavanych osobnych tidajov a overovat’ ich podl'a dokladov na
to uréenych,

¢) vystrihat’ sa akéhokol'vek spravania, ktoré by mohlo viest' k neopravnenému pristupu
tretej osoby k osobnym tdajom pouzivatel'ov kniZnice,

d) bezprostredne hlasit’ svojmu veducemu kazdu st'aznost’, ktort Citatel’ podé ustne alebo
pisomne v suvislosti s ochranou svojich osobnych udajov,

e) zachovavat’" mléanlivost’ o osobnych udajoch a bezpe¢nostnych opatreniach aj po
skonceni pracovného pomeru v kniznici,

f) preukdzat’ sa, na poziadanie &itatela, poverenim riaditela na spracovanie osobnych
udajov.

7. Zamestnancovi nie je dovolené:

a) oznamovat' komukol'vek svoje pristupové informacie do kniZni¢no-informacného
systému kniznice,

b) oznamovat" nepovolanym osobam informécie o bezpecnostnych opatreniach na
ochranu fondu,

¢) dovolit’ pohyb nepovolanym osobadm v priestore, kde st osobné tidaje spracovavané a
ukladané,

d) nahlas oznamovat’ osobné udaje vo verejnych priestoroch kniznice, ak si to dotknuta
osoba vyslovne neziada,



e) umoznit’ nahliadnutie nepovolanym osobam do pisomnosti a databazy, ak obsahuju
osobné udaje pouzivatelov.

8. KniZnica spracovava osobné udaje &itatela po podpisani prihlasky &itatela. Citatel
svojim podpisom prejavi stihlas so spracovanim osobnych tdajov. Ak &itatel’ poziada o
ukoncenie spracovania svojich osobnych udajov, alebo pokial’ platnost” jeho preukazu
nebola obnovend po dobu dvoch rokov, kniznica povazuje zmluvny vzt'ah za ukondeny a
osobné udaje zlikviduje:

a) skartaciou origindlneho tlaciva (prihlasky Cdcitatela) v sulade s Registratirnym
poriadkom kniznice,

b) vymazanim zdznamu o ¢itatel'ovi v knizni¢no-informa¢nom systéme kniznice.

9. Prevadzkovatel'om knizni¢no-informaéného systému Clavius je firma LANius s.r.0. so
sidlom Jiraskova 1775, 390 02 Tabor, Ceskd republika, v ktorom st osobné udaje
spracuvang.

10. KniZnica Jana Henkela v Levoci sa zarucuje, Ze osobné udaje:
a) nebudu ziadnym spdsobom zverejnené,
b) nebudt poskytnuté prijemcom v tretich krajinach.

11. Ak ¢itatel zisti, Ze doSlo k poruSeniu povinnosti zo strany kniZnice, ma pravo Ziadat’
okamziti napravu, pripadne sa obratit’ na Urad pre ochranu osobnych tdajov so ziadost'ou
o zabezpecenie opatreni k naprave.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 11
Druhy vypoziciek

KniZnica poskytuje vypozi¢ky kniZzni¢nych dokumentov v sulade so svojim poslanim a
charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznost'ami, metodikou vypoZiénych
sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu. O vypozi¢ani dokumentu a druhu
vypozic¢ky rozhoduje kniZnica.

1. Dokumenty sa poZi¢iavaju absen¢ne (mimo budovy kniZnice) a prezenéne (v $tudovni
a ¢itarni).

2. Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavédzkovym pravnym vztahom.

3. Absenc¢ne sa nepoziciavaju tieto dokumenty:

- dokumenty potrebné na dennu prevadzku kniznice (zaradené do priru¢nych fondov),
- dokumenty zaradené do fondov Studovne,



- dokumenty, ktorych poZiéiavanic by bolo v rozpore so vSeobecnymi pravnymi
predpismi (fasisticka, rasisticka, pornograficka literatura a pod.),

- audiovizudlne dokumenty (gramoplatne, audiokazety, videokazety, CD platne,
magnetofonové pasky, diskety),

- dokumenty zapozi¢ané prostrednictvom medzikniZni¢nej vypozi¢nej sluzby, pri ktorych
to ako podmienku stanovila poskytujica kniZnica.

4. Uréenym skupinam zdravotne postihnutych obganov sa audidlne a elektronické
dokumenty pozi¢iavaji i absenéne.

Clanok 12
Zasady vypoziciavania

1. Kniznica pozi¢iava dokumenty len registrovanému ¢itatel'ovi po predlozeni platného
citatel'ského preukazu.

2. Pouzivatel’ si moze vypozicat’ najviac 10 zbierok knih (z jedného titulu jednu zbierku)
alebo inych dokumentov.

3. Vypozi¢ané dokumenty mdze kniznica na poziadanie pouzivatela rezervovat’ za
poplatok podla platného cennika.

4. Vypozi¢éna lehota dokumentu je 30 dni. PouZivatel’ je povinny dodrziavat’ vypozi¢nu
lehotu. Jej prekrodenie je spoplatnené podla platného cennika. Kniznica moze v pripade
potreby poziadat’ o vratenie dokumentu aj pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

5. Vypoziént lehotu mozno prediZit, ak o to ¢itatel' poZiada pred jej uplynutim a to
osobne v kniZnici, telefonicky, pisomne elektronickou postou alebo mimo kniZnice
prostrednictvom svojho konta cez internet. PrediZenie lehoty je moZné najviac trikrat o 30
dni.

6. PrediZenie vypoziénej lehoty nie je moZné ak:
- Citatel’ ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky)
- dokument si rezervoval iny Citatel

7. Vypoziany dokument si moze Citatel priamo rezervovat v kniznici alebo
prostrednictvom verejne pristupného on - line kataldgu. Ak ten isty dokument Ziada viac
Citatel'ov, ich poradie sa stanovuje podla datumu rezervacie. Kniznica informuje Citatel'a o
moznosti prevzatia rezervovaného dokumentu na zdklade dohody s ¢itatelom. Citatel’ si
osobne v kniZnici preberda dokument v lehote 15 dni od oznamenia. Ak Citatel
rezervovany dokument uZz nepotrebuje, musi to oznamit’ kniZnici, pripadne rezervaciu
sam zrusit’.



8. KniZnica Jana Henkela v Levoci poskytuje medziknizniéné vypoZi¢né sluzby (MVS)
na zdklade platného cennika svojim ¢itatelom a kniZniciam Slovenskej republiky. Ak
Citatel' potrebuje dokument, ktory nie je stcast'ou knizného fondu, mdZe poziadat' o
ziskanie jeho vypozi¢ky z inej kniznice v Slovenskej republike cez medzikniZniénu
vypoZiénu sluzbu (MVS). Ak ¢itatel’ potrebuje ¢lanok, ktory nie je sucast'ou knizni¢ného
fondu kniznice, moze poziadat’ o ziskanie jeho kopie z inej kniZnice Slovenskej republiky
prostrednictvom MVS. Pri vypozi¢kach MVS musi ¢itatel' dodrziavat’ vypoziéné lehoty a
vSetky podmienky stanovené pozi¢iavajicou kniZnicou.

9. KniZnica poskytuje svojim registrovanym Citatelom reSer§né sluzby podla svojich
prevadzkovych moznosti, ktoré st spoplatnené podla platného cennika poplatkov a
sluzieb.

10. KniZnica poskytuje svojim registrovanym Citatel'om reprografické sluzby v zmysle
Autorského zékona €. 185/2015 Z. z.

11. Kniznica poskytuje registrovanym CdEitatelom a ostatnym ndvstevnikom kniZnice
elektronické sluzby a pristup k internetu prostrednictvom pocitaca kniZnice za poplatok
podla platného cennika poplatkov a sluzieb. Kazdy pouZivatel’ elektronickych sluzieb je
povinny dodrziavat' KniZzni¢ny a vypozi¢ny poriadok kniZnice a pokyny pracovnikov
kniznice.

Clanok 13
Rucéenie pouzivatel’a za vypozi¢any dokument

1. Povinnostiou registrovaného Citatel'a je chranit’ vypozi¢ané dokumenty pred stratou,
poskodenim, zni¢enim.

2. Citatel' je povinny pri vypoZicani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’
nahlésit’ kniznici.
3. Citatel’ je povinny vratit zapoZiany dokument v stave, v akom ho prevzal. Za

dokument zodpoveda az do chvile, ked’ ho prevezme kniZnica.

4. Pri zniceni, ¢i strate dokumentu je Citatel’ povinny dohodnit’ sa na spdsobe a termine
thrady alebo nahrady podla platného cennika.

5. Pri opakovanom poskodzovani moze kniznica ukoncit’ &itatelovi Elenstvo v KniZnici
Jana Henkela v Levoci.



Clanok 14
Vymadahanie nevratenych vypoziciek
1. Ak ¢itatel’ nevrati dokument v stanovenej vypoziénej lehote do 30 dni, je povinny:

+ - uhradit’ poplatok za oneskorenie bez ohl'adu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu
pisomne napominané, alebo nie

* - do vyrovnania pozdlZznosti vo¢i kniZznici ma registrovany citatel' poskytovanie
d’alsich sluzieb pozastavené

2. KniZnica registrovanému citatel'ovi posiela prvi pisomna upomienku aZ po 120 diioch
od datumu vypozicky. Poplatok z omeSkania sa kazdych 30 dni navySuje podla
aktualneho cennika. Ak ide o pouzivatel'a do 18 rokov, pisomnt upomienku kniZnica
zasiela na meno a adresu jeho zakonného zastupcu.

3. Ak pouZivatel' nevrati dokumenty ani po opakovanom zaslani pisomnej upomienky,
kniznica za¢ina vymahat’ ich nadhradu stidnou cestou. Pri sidnom vymadhani nevratenych
dokumentov hradi vSetky naklady pouZivatel’, resp. jeho zdkonny zastupca.

4. Ak citatel' po prevzati upomienok dokument vrati, ale odmietne uhradit’ stanoveny
sankény poplatok, kniznica mu pozastavi vSetky sluzby az do jeho uhradenia.

2. ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Tento KniZni¢ny a vypoziény poriadok nadobuda platnost’ dita 01.01.2019.

2. Sucastou KniZni¢ného a vypoziéného poriadku je aj Cennik sluZieb a poplatkov.

V Levodi, 02.01.2019
Mgr. Petra KociSova
poverend vedenim KJH



Kniznica Jana Henkela v Levoci
Namestie Majstra Pavla ¢. 58, 05401 Levoca

CENNIK SLUZIEB A POPLATKOV

Platny od: 14.2.2019

Vypozi¢na doba:

Polrocny ¢lensky poplatok

Deti a mladez do 15 rokov

Pouzivatelia nad 15 rokov

Pouzivatelia nad 65 rokov, ZTP, ZTP/S

Studenti do 26 rokov s preukazom ISIC/EURO<26

Neregistrovani pouzivatelia

Manipulaéné poplatky, poplatky za $pecialne sluzby
| Rezervacia dokumentov

MedzikniZni¢na vypozi¢na sluzba (MVS)

ReSer$né sluzby z fondu kniznice

Fotokopia z kniznych dokumentov A4 - jednostranne

Fotokopia z kniznych dokumentov A4 — obojstranne

Tlac ¢iernobiela

Tla¢ farebna

Pocita¢ vyuzity na vlastné ucely za kazdu zacata hodinu

Poskodenie etikety ¢iarového kodu

Strata obalu knihy

Strata preukazu

Sankéné poplatky za nedodrZanie vypoZi¢nej lehoty
Nevratenie pozicanych dokumentov do 30 dni
Nevratenie pozi¢anych dokumentov do 60 dni
Nevratenie poZi¢anych dokumentov do 90 dni

Nevratenie poZi¢anych dokumentov do 120 dni

Néhrada za stratu a poskodenie knizni¢ného dokumentu

Vypracoval: Mgr. Petra Ko¢iSova -

V Levodi, 14.2.2019

30 dni

1,00 €
2,00 €
1,00 €
1,00 €
0,50 € /1 dent

0,30 €/ 1 kniha
2,00 €/ 1 kniha
0,20 €/ 1 strana
0,10 €/ 1 strana
0,15 €/ 1 strana
0,10 €/ 1 strana
0,15 €/ 1 strana
1,00 €
0,50 €
0,30 €
0,50 €

0,30 €/ 1 dokument
0,50 €/ 1 dokument
1,00 €/ 1 dokument

2,00 €/ 1 dokument

2 — 9 nasobok ceny
knihy alebo fotokopia

Mgr. Petra KociSova
poverena vedenim kniZnice



